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Алгоритм

действий работника, ответственного за воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе, работающих в организации, при оформлении отсрочек от призыва на военную службу на военную службу по мобилизации и в военное время

(вариант)

Утвержден решением комиссии Челябинской области по бронированию граждан, пребывающих в запасе

от 28.06.2018 г. № 3
г. Челябинск 

2018 г.
За состояние работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе, в организациях
 отвечают руководители организаций.

Решения об организации работы по бронированию граждан, пребывающих в запасе, в организациях принимаются на основании указаний Территориальной комиссии по бронированию.

Бронирование граждан, пребывающих в запасе, ведется по Перечню должностей и профессий, по которым бронируются граждане, пребывающие в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, работающие в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях (далее именуется – Перечень должностей и профессий).
Граждане, пребывающие в запасе, предназначенные для доукомплектования воинских частей Вооруженных Сил, при возникновении оснований для бронирования подлежат бронированию.
Бронированию не подлежат граждане:

не прошедшие военную службу по призыву, не имея на то законных оснований, в соответствии с заключением призывной комиссии и зачисленные в запас по достижении ими возраста 27 лет;

работающие водителями транспортных средств, машин и механизмов, предназначенных для поставки по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации;

предназначенные в специальные формирования;

заключившие контракт о пребывании в мобилизационном людском резерве до прекращения действия контракта.

1. Работник организации, ответственный за воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе (далее именуется – военно-учетный работник) обязан:

а) определить на основании данных в личных карточках (форма № Т-2) граждан, пребывающих в запасе, возможность их бронирования в соответствии с условиями имеющейся в организации выписки из Перечня должностей и профессий;
б) получить от граждан, пребывающих в запасе, под расписку
 военные билеты и в течение десяти рабочих дней:

заполнить удостоверения об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время и извещения о зачислении на специальный воинский учет (форма № 4) (далее именуются - удостоверения и извещения соответственно). Для граждан, принимаемых на работу с испытательным сроком, отсрочки оформляются по окончании прохождения испытательного срока;
подписать и заверить печатью организации бланки извещений;

сдать под расписку в Книге учета передачи бланков специального воинского учета, военных билетов и личных карточек (форма 11) (далее именуется - Книга учета (форма 11)) в военный комиссариат (по месту нахождения организации) заполненные удостоверения и извещения, военные билеты и личные карточки,. 
2. Военный комиссариат, получив заполненные удостоверения, извещения, военные билеты и личные карточки, в десятидневный срок обязаны:

сверить тождественность учетных данных личной карточки, удостоверения и извещения с военным билетом, проверить правильность предоставления отсрочек;

изъять мобилизационные предписания из военных билетов (независимо от того, где они состоят на воинском учете), сделать отметки в военных билетах штампом установленного образца;

оформить удостоверения и извещения;

оставить извещения граждан, пребывающих в запасе, состоящих на воинском учете в военном комиссариате;

возвратить под расписку в организацию:

оформленные удостоверения, военные билеты, личные карточки, а также извещения, граждан, пребывающих в запасе, состоящих на воинском учете в других военных комиссариатах;

удостоверения и извещения граждан, пребывающих в запасе, которым отказано в оформлении отсрочек, с указанием причины отказа;

сверить военно-учетные признаки студентов, ординаторов, слушателей и аспирантов с учетными данными военного комиссариата, где они состоят на воинском учете. При зачислении их на специальный воинский учет в учетных карточках (послужных картах) указать номер списка, год зачисления на учебу, курс (год) обучения.

3. Военно-учетный работник, получив под расписку в Книге учета (форма 11) оформленные удостоверения и извещения, военные билеты и личные карточки, обязан:
в пятидневный срок после получения документов из военного комиссариата, довести информацию гражданам, пребывающим в запасе, о их бронировании, изъять расписки, возвратить военные билеты; 
в десятидневный срок выслать извещения в военные комиссариаты, где граждане, пребывающие в запасе, состоят на воинском учете;

произвести записи в Книге по учету бланков специального воинского учета организации (далее именуется - Книга по учету (форма 13)) об израсходовании извещений;
произвести записи в Разделе II личных карточек (форма № Т-2) граждан, пребывающих в запасе, о постановке их на специальный воинский учет;

4. Ранее предоставленные отсрочки подлежат переоформлению (оформляются вновь) в случаях:

изменения юридического адреса организации;

изменения фамилии, имени, отчества забронированного лица;

внесения более двух изменений в удостоверение. 
5. Предоставленная отсрочка аннулируется в случаях:

а) решения об этом Межведомственной комиссии;

б) утраты оснований для бронирования;

в) истечения срока отсрочки;

г) перемещения на должность, по которой отсрочка не предоставляется;

д) изменения военно-учетных признаков (военно-учетной специальности, разряда учета, годности к военной службе по состоянию здоровья, состава и воинского звания), в результате которых граждане, пребывающие в запасе, теряют право на отсрочку;

е) увольнения из органов и организаций, в которых предоставлена отсрочка;

ж) предназначения в специальные формирования для прохождения военной службы на воинских должностях или для работы на должностях гражданского персонала, предусмотренных штатами военного времени; 

з) отчисления из учебного заведения студентов, ординаторов, слушателей и аспирантов;

к) выезда за границу на срок свыше шести месяцев;

л) ликвидации или банкротства организации. 
При аннулировании отсрочек военно-учетный работник организации  в десятидневный срок обязан:
а) направить сообщения о прекращении действия отсрочек военным комиссариатам, в которых граждане, пребывающие в запасе, состоят на воинском учете, с указанием основания   аннулирования отсрочки и его даты;
б) аннулировать записи в Разделе II личных карточек (форма № Т-2) граждан, пребывающих в запасе, о зачислении на специальный воинский учет;

в) сдать удостоверения, граждан, пребывающих в запасе, потерявших право на отсрочку,  в военный комиссариат по месту нахождения организации;
г) произвести записи в Книге учета (форма 13) об израсходовании  сданных удостоверений.

5. В случае изменения места жительства (пребывания) забронированного, военно-учетный работник организации сообщает об этом в военный комиссариат по прежнему месту жительства (пребывания). 
 Военный комиссариат возвращает извещение в организацию, где работает гражданин, пребывающий в запасе.

Военно-учетный работник организации вносит изменение в извещение  и отправляет его в военный комиссариат по новому месту жительства (пребывания).
6. Гражданам, пребывающим в запасе, обучающимся по очной (дневной) форме обучения в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию направлениям подготовки и специальностям:

а) студентам 

- среднего профессионального образования - последнего курса; 

- высшего образования по программам: 

бакалавриата 
- последнего курса; 

слушателя 
- предпоследнего и последнего курса; 

магистратуры 
- на весь период обучения,
б) ординаторам, аспирантам
отсрочка предоставляется независимо от возраста, воинского звания, состава, профиля и военно-учетной специальности.

Зачисление их на специальный воинский учет в мирное время производится по спискам (форма 14). Списки (выписки) направляются в военные комиссариаты по месту жительства (пребывания) граждан, пребывающих в запасе, один раз в год к 1 ноября. Вторые экземпляры списков хранятся в делах организаций. Удостоверения и извещения заполняются в военных комиссариатах с объявлением мобилизации.

В случае расхождения учетных данных военный комиссариат возвращает в организацию списки граждан, пребывающих в запасе, которым отказано в зачислении на специальный воинский учет, если такие имеются, с указанием причин отказа.
О гражданах, пребывающих в запасе, потерявших право на отсрочку, в десятидневный срок военно-учетный работник организации сообщает в военный комиссариат по месту нахождения организации и месту их жительства (пребывания) с указанием причин аннулирования отсрочки.

7. При перемещении забронированных на другие должности, изменении квалификации или военно-учетных признаков, дающих право на бронирование их по новым должностям, предоставленные им отсрочки сохраняются. В этом случае вносятся изменения в удостоверения и в десятидневный срок представляются в военный комиссариат, который их оформляет. 
При внесении указанных изменений, военно-учетные работники в десятидневный срок сообщают в военные комиссариаты, в которых забронированные граждане, пребывающие в запасе, состоят на специальном воинском учете  содержание изменений для внесения их в извещения.

Отсрочки не переоформляются и исправления в удостоверения и извещения не вносятся при переводе забронированных граждан, пребывающих в запасе:

рабочих - на другие рабочие специальности, если основание к предоставлению отсрочки не изменяется; 

из вспомогательных цехов в основные производственные цеха и наоборот, если это не вызывает изменения основания к предоставлению отсрочки;

внутри организации на временные работы до трех месяцев с сохранением должностей, по которым они забронированы;

на временные работы: уборка урожая, лесозаготовки и другие сезонные работы.
8. С объявлением мобилизации руководители организаций обязаны:

вручить забронированным гражданам, пребывающим в запасе, удостоверения под роспись в ведомости (форма 9);

в десятидневный срок сдать в военный комиссариат (по месту нахождения организации) - чистые бланки удостоверений и извещений (форма № 4), неврученные удостоверения и оформленные ведомости (форма 9).
9. На весь период мобилизации прекращается бронирование граждан, пребывающих в запасе, если они в мирное время не были забронированы.

10. Продление сроков действия отсрочек в военное время осуществляется военными комиссариатами в соответствии с решениями Межведомственной комиссии по бронированию.
Секретарь комиссии Челябинской области 

по бронированию граждан, пребывающих в запасе 


А.И. Смирнов
Формы

учетной документации

Форма № 4
	ИЗВЕЩЕНИЕ      АА № 0000000

о зачислении на специальный воинский учет
Гражданин, пребывающий в запасе, ______________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________

год рождения _______, состав (профиль) _________________________,

ВУС № _________, воинское звание _____________________________,

работающий _________________________________________________

(наименование и адрес организации)

___________________________________________________________________________________________________________________________

в должности (по профессии) _____________________________________

_____ разряда, годность к военной службе по состоянию здоровья: годен, годен с незначительными ограничениями, ограниченно годен (нужное подчеркнуть), на основании постановления Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе, от «___» _____ 20__ г. № ____ или Перечня должностей и профессий, код ВЭД ____________, код должности ______________ имеет право на отсрочку от призыва на военную службу (в т.ч. персональную, извещение о предоставлении персональной отсрочки № ____) 
на _______ месяцев со дня объявления мобилизации.

Наименование военного комиссариата, где гражданин, пребывающий в запасе, состоит на воинском учете ____________________________________________

_____________________________________________________________

______________________________________________________________Домашний адрес гражданина, пребывающего в запасе, ______________

                                               _____________________________________

                                             ______________________________________

                                             ______________________________________

   М.П.            _________________________________________________

(руководитель организации, подпись,

_______________________________________________

инициал имени, фамилия)

«____» __________ 20__ г.

Зачислить на специальный воинский учет
Военный комиссар __________________________

(наименование 

              __________________________________________

военного комиссариата)

_________________________________

М.П.                 ____________________________________________

                         ____________________________________________

                         ____________________________________________

               ___________________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

"____" __________ 20__ г.
	Л И Н И Я   О Т Р Е З А
	МИНИСТЕРСТВО ОБОРОНЫ

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

УДОСТОВЕРЕНИЕ      АА№ 0000000

об отсрочке от призыва на военную службу
по мобилизации и в военное время

(действительно при наличии военного билета)

Выдано военным комиссариатом ________________________________

(наименование

____________________________________________________________  военного комиссариата)

_______________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

гражданину ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

______________________________________________________________,

год рождения _____, состав (профиль) _____________________________

ВУС № ________, воинское звание _______________________________,

работающему _________________________________________________

(наименование и адрес организации)

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

в должности (по профессии) ____________________________________

_____________________________________________________________

_____ разряда, в том, что ему на основании постановления Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе, от «___» ______ 20___ г. № ____ или Перечня должностей и профессий, код ВЭД _______________, код должности _____________ предоставлена отсрочка (в т.ч. персональная) от призыва на военную службу (нужное подчеркнуть) сроком на _______ месяцев со дня объявления мобилизации.

Военный комиссар __________________________

(наименование 

              _________________________________

военного комиссариата)

_________________________________

М.П.                 _________________________________

                         _________________________________

            _________________________________

               _________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

Начальник отделения _________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

"____" __________ 20__ г.



	Содержание вносимых изменений ____________________________

(продление отсрочки,

__________________________________________________________

изменение должности или квалификации,

__________________________________________________________

военно-учетной специальности,

__________________________________________________________

воинского звания, состава, профиля)

Основание ________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

Военный комиссар ______________________________

(наименование

М.П.                                   __________________________________

            военного комиссариата)

                ____________________________________

                  ____________________________________

         (подпись, инициал имени, фамилия)

Начальник отделения ______________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

"____" __________ 20__ г.

Содержание вносимых изменений _____________________________

(продление отсрочки,

___________________________________________________________

изменение должности или квалификации,

_________________________________________________________

военно-учетной специальности,

_________________________________________________________

воинского звания, состава, профиля)

Основание _________________________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________

Военный комиссар _______________________________

(наименование 

М.П.               ____________________________________

военного комиссариата)

_____________________________________________

_____________________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

Начальник отделения _____________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

"____" __________ 20__ г.

Гражданин, имеющий на руках настоящее удостоверение, обязан, кроме правил, изложенных в военном билете, выполнять следующее:

1. Хранить настоящее удостоверение при себе, вложенным в военный билет.

2. При увольнении из организации сдать удостоверение администрации организации и явиться в военный комиссариат, где состоит на воинском учете.

3. При перемене места жительства сообщить об этом в трехдневный срок администрации организации и в военный комиссариат, где состоит на воинском учете.

4. За три дня до истечения срока действия отсрочки от призыва на военную службу сдать удостоверение администрации организации.
	Л И Н И Я   О Т Р Е З А
	Содержание вносимых изменений ___________________

(продление отсрочки,

________________________________________________

изменение должности или квалификации,

________________________________________________

военно-учетной специальности,

________________________________________________

воинского звания, состава, профиля)

Основание _______________________________________

________________________________________________

________________________________________________

Военный комиссар ______________________

(наименование 

М.П.               ____________________________________

военного комиссариата)

____________________________________

____________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

Начальник отделения _________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

"____" __________ 20__ г.

Содержание вносимых изменений ___________________

(продление отсрочки,

________________________________________________

изменение должности или квалификации,

________________________________________________

военно-учетной специальности,

________________________________________________

воинского звания, состава, профиля)

Основание _______________________________________

________________________________________________

________________________________________________

Военный комиссар ______________________

(наименование

М.П.               ____________________________________

военного комиссариата)

____________________________________

____________________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

Начальник отделения _________________________

(подпись, инициал имени, фамилия)

"____" __________ 20__ г.




Правила работы с бланками специального воинского учета граждан, пребывающих в запасе

1. Бланк специального воинского учета граждан, пребывающих в запасе, состоит из удостоверения об отсрочке и извещения о зачислении граждан, пребывающих в запасе, на спецучет (форма № 4).
Удостоверения являются документами, подтверждающими право граждан, пребывающих в запасе, на отсрочку.
Извещение служит основанием для снятия граждан, пребывающих в запасе, с общего учета и зачисления на спецучет.

2. Бланки спецучета учитываются как документы строгой отчетности и хранятся в металлических сейфах (шкафах, ящиках), исключающих доступ к ним посторонних лиц и возможность их хищения.

3. Военный комиссариат (по месту нахождения организации) обеспечивает организацию, в которой созданы условия для сохранности документов, бланками спецучета по доверенности руководителя организации.

Организация ведет учет бланков в Книге по учету (форма 13).

Военный комиссариат не реже одного раза в год проверяет в организации наличие бланков, правильность их хранения и расходования, сверяет фактическое наличие бланков со своими данными учета и делает отметки в Книге по учету (форма 13). В случае утери или хищения бланков виновные привлекаются к ответственности согласно законодательству.

4. Испорченные бланки спецучета ежеквартально сдаются в военный комиссариат (по месту нахождения организации).

5. Организация, в случае изменения административного деления или перемещения на другую территорию, ставит об этом в известность военный комиссариат, в котором были получены бланки спецучета, и районную (городскую) комиссию по бронированию.

Военный комиссариат проверяет наличие и расходование бланков спецучета, сверяет количество бланков со своими учетными данными, получает от организации чистые бланки спецучета и выдает справку о количестве остающихся у них бланков спецучета.

Второй экземпляр справки военным комиссариатом направляется в военный комиссариат по новому месту нахождения организации, а третий экземпляр хранится в деле военного комиссариата. На основании полученной справки военный комиссариат по новому месту нахождения организации открывает лицевой счет организации и по доверенности руководителя организации выдает военно-учетному работнику чистые бланки спецучета.
6. При ликвидации организации все отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время  аннулируются .
Документы по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе (дела с перепиской, отчеты по форме 6 и доклады, книги учета, журналы, планы работ и т.п.), передаются в другую, указанную в документах на передачу, организацию или уничтожаются по актам с участием ее представителей или представителей районной комиссии.
7. При смене работника, ответственного за учет и хранение бланков спецучета, в обязательном порядке сверяется наличие бланков (форма № 4), числящихся за организацией, с данными учета военного комиссариата. 
По результатам сверки представитель военного комиссариата делает запись в Книге по учету (форма 13), а работники (предыдущий и вновь назначенный) под этой записью ставят свою подпись и дату сдачи (приема) бланков.

8. Удостоверения и извещения (изменения в них) заполняются с использованием средств вычислительной техники или чернилами (пастой) одного цвета, при этом помарки и подчистки не допускаются. Изменения вносятся не более двух раз и заверяются подписью должностных лиц и печатью военного комиссариата.

9. В извещении строки «Наименование военного комиссариата, где гражданин, пребывающий в запасе, состоит на воинском учете» и «Домашний адрес гражданина, пребывающего в запасе» заполняются простым карандашом.

10. При заполнении сведений «на основании» указать: дату и номер постановления Межведомственной комиссии или коды вида экономической деятельности и должности при бронировании на основании Перечня.
11. Извещение подписывается руководителем организации или заместителем руководителя организации и заверяется печатью организации.

	Форма 8


С П И С О К

граждан, пребывающих в запасе, работающих в
	


(наименование организации)

на которых  необходимо оформить отсрочки от призыва на военную службу по мобилизации и в военное  время в соответствии с Перечнем должностей и профессий 

	№

пп
	Фамилия, имя, отчество
	Год

рождения
	Состав (профиль) и 

№ ВУС
	Воинское звание
	Годность к военной службе по состоянию здоровья
	Занимаемая должность
	Коды ВЭД и должности из Перечня, по которым граждане, пребывающие в запасе, подлежат бронированию
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


_______________________________________________________

(руководитель, подпись, инициалы, фамилия)

М.П.

"___"  ________ 20__ г.

Примечание: гражданам, пребывающим в запасе, которым требуется переоформить отсрочки от призыва по новым должностям, в графе "Примечание" указываются должности, по которым до этого они были забронированы.
Вариант

УТВЕРЖДАЮ
______________________________

(должность руководителя организации)

__________________________

(подпись, инициалы, фамилия)

"____" ____________ 20___ г.

ПЛАН

мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке от призыва

на военную службу по мобилизации и в военное время забронированным

гражданам, пребывающим в запасе, работающим в 
_____________________________________________________________________

(наименование организации)
при объявлении мобилизации
	№

пп
	Наименование мероприятий
	Ответственные

за исполнение
	Время исполнения, дата
	Место

проведения
	Примечание

	
	
	
	планируемое
	фактическое
	
	

	1.
	Прибытие на рабочее место должностного лица, ответственного за вручение забронированным гражданам, пребывающим в запасе, работающим в организации, удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время (форма 4), (далее именуются – Удостоверения).
	
	
	
	
	

	2.
	Оповещение уполномоченных лиц от структурных подразделений (цехов, отделов) (далее именуются - Уполномоченные) для вручения Удостоверений забронированным гражданам, пребывающим в запасе, работающим в организации и их прибытие.
	
	
	
	
	при

необходимости

	3.
	Проверка соответствия фамилии, имени, отчества и занимаемой должности в заполненных Удостоверениях забронированных граждан, пребывающих в запасе, с их данными  в личных карточках (форма № Т-2)
	
	
	
	
	

	4.
	Заполнение  ведомостей формы 9 и формы 10  для выдачи Удостоверений
	
	
	
	
	форма 10 при

необходимости

	5.
	Проведение инструктажа Уполномоченных  по порядку вручения Удостоверений,  представлению отчета о их вручении и ответственности за сохранность документов
	
	
	
	
	

	6.
	Выдача Удостоверений по ведомости (форма 10) Уполномоченным для их вручения гражданам, пребывающим в запасе, работающим в организации, а также ведомостей (форма 9)
	
	
	
	
	при

необходимости

	7.
	Вручение Удостоверений по ведомости (форма 9) забронированным гражданам, пребывающим в запасе, работающим в организации
	
	
	
	
	

	8.
	Вызов граждан, пребывающих в запасе, работающих в организации, отсутствующих по каким-либо причинам (отпуск, командировка, болезнь) и вручение им Удостоверений
	
	
	
	
	

	9.
	Возврат ответственному за вручение Удостоверений, забронированным гражданам, пребывающим в запасе, работающим в организации, ведомости (форма 9) с росписями о вручении и неврученные Удостоверения
	
	
	
	
	

	10.
	Доклад руководителю организации:

- о вручении Удостоверений  гражданам, пребывающим в запасе, работающим в организации;

- количестве и причинах неврученных Удостоверений
	
	
	
	
	при необходимости

	11.
	Передача в военный комиссариат чистых бланков специального воинского учета, неврученных Удостоверений и оформленных ведомостей (форма 9), подтверждающих вручение Удостоверений
	
	в десятидневный
срок
	
	
	


_____________________________________________________________________________
(военно-учетный  работник, подпись, инициалы, фамилия)

Приложение: Список уполномоченных от структурных подразделений (цехов, отделов) организации для вручения удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время (при необходимости).

Пояснения по заполнению Плана
1. Мобилизация общая (на территории всей Российской Федерации) или частичная (на территории субъекта (муниципального образования)) объявляется Президентом Российской Федерации.

2. Определяются ответственные за выдачу удостоверений и уполномоченные от структурных подразделений (цехов, отделов) для вручения удостоверений забронированным гражданам, пребывающим в запасе.
3. Время выполнения мероприятий и необходимость назначения Уполномоченных планируется с учетом особенностей организации (размещения, численности и пр.).
4. Составляются списки указанных лиц, утверждаются руководителем организации и прилагаются к плану.

5. Устанавливаются сигналы, средства и способы оповещения Ответственных и Уполномоченных в рабочее и в нерабочее время.

6. Определяются способы доставки удостоверений в подразделения, расположенные вне основной организации.

7. Устанавливается порядок и место вручения удостоверений гражданам, пребывающим в запасе.

8. Определяется порядок возврата в военный комиссариат чистых бланков и неврученных удостоверений с представлением ведомостей на вручение удостоверений.

9. Докладывается руководству организации о вручении удостоверений забронированным гражданам, пребывающим в запасе.

10. План подписывается работником, ответственным за воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе, утверждается руководителем организации.
Вариант
Приложение
к Плану мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время

СПИСОК

уполномоченных от структурных подразделений (цехов, отделов) ____________________________________________________________________

(наименование организации)

для вручения удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации

и в военное время
	№

пп
	Наименование структурного подразделения
	Должность  уполномоченного
	Фамилия, имя, отчество
	Номер телефона

	
	
	
	
	раб.
	моб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


____________________________________________________
(военно-учетный  работник, подпись, инициалы, фамилия)

	Форма 9


ВЕДОМОСТЬ

на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации

и в военное время (формы 4 и 4а) забронированным гражданам, 

пребывающим в запасе, работающим в ________________________________________________

(наименование организации)

	№

пп
	Фамилия, имя и отчество
	Серии и № выдаваемых удостоверений
	Дата и подпись граждан, 

пребывающих в запасе, 

в получении удостоверений

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



Итого по настоящей ведомости выдано на руки гражданам, пребывающим в запасе, удостоверений __________________________________________________

(количество цифрами и прописью)

__________________________________________

(наименование должности, подпись, инициалы,

__________________________________________

фамилия выдавшего удостоверения)

"___"  ________ 20__ г.

Примечание: Ведомость оформляется заблаговременно. Данные в ней должны постоянно уточняться, содержать актуальные сведения по всем забронированным ГПЗ.
	Форма 9а


ВЕДОМОСТЬ

на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу

 по мобилизации и в военное время (формы 4 и 4а) гражданам, пребывающим в запасе, 

работающим в __________________________________________________________________,

(наименование организации)

при выезде их на срок свыше трех месяцев или работающим вахтовым методом

	№

пп
	Фамилия, имя и отчество
	Куда убывают, причина убытия, номер приказа и на какой срок
	Серии и 

№ выдаваемых

удостоверений
	Дата и подпись в получении 

удостоверений
	Дата и подпись 

ответственного лица организации в 

обратном приеме

 удостоверений

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


	__________________________________________

(наименование должности, подпись, инициалы,

__________________________________________

фамилия выдавшего удостоверения)

"___"  ________ 20__ г.




Форма 10
ВЕДОМОСТЬ

на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время (формы 4 и 4а) уполномоченным от структурных подразделений (цехов и отделов) для вручения забронированным гражданам, пребывающим в запасе, работающим в __________________________________________________________________

(наименование организации)

	№

пп
	Наименование цеха, отдела
	Фамилия, имя, отчество
	Количество

удостоверений
	Дата и подпись 

уполномоченных

 в получении

удостоверений
	Дата и подпись ответственного лица организации в обратном приеме неврученных удостоверений

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


__________________________________________

(наименование должности, подпись, инициалы,

__________________________________________

фамилия выдавшего удостоверения)

"___"  ________ 20__ г.

Примечание: Ведомость оформляется при условии, что удостоверения об отсрочке (формы 4 и 4а) будут выдаваться должностными лицами организации, на которых не возложены обязанности по хранению бланков строгой отчетности.
Вариант

УТВЕРЖДАЮ
______________________________

(должность руководителя организации)

__________________________

(подпись, инициалы, фамилия)

"____" ____________ 20___ г.

ПЛАН

замены специалистов, призываемых на военную службу

по мобилизации и в военное время, работающих в

_________________________________________________

(наименование организации)

	№

пп
	Граждане, пребывающие в запасе, подлежащие призыву по мобилизации и в военное время
(имеющие мобилизационные предписания)
	Кем заменяется

	
	наименование штатного структурного подразделения
	занимаемая должность
	фамилия, имя, отчество
	наименование штатного структурного подразделения
	занимаемая должность
	фамилия, имя, отчество
	отношение к военной службе

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Начальник кадрового органа
	
	Военно-учетный работник

	
	
	

	(подпись, инициалы, фамилия)
	
	(подпись, инициалы, фамилия)


Примечание: 
1. Для замены убывающих по мобилизации граждан планируются специалисты, имеющие необходимую подготовку (например: на должность убывающего руководителя подразделения – его заместитель и т. д.), а также специалисты из структурных подразделений, прекращающих свою деятельность в военное время.

2. При невозможности обеспечить замещение должностей убывающих по мобилизации граждан за счет перемещения своих работников, дополнительная потребность может быть восполнена за счет приема на работу выпускников образовательных учреждений и неработающих трудоспособных граждан.

Форма 11
Регистрационный № _____
(учитывается по номенклатуре дел организации)

КНИГА

учета передачи бланков специального воинского учета, военных билетов и личных карточек

	


(наименование организации)

	№

пп
	Количество (прописью)
	Дата и подпись ответственного лица военного комиссариата в приеме
	Дата и подпись военно-учетного работника организации в обратном получении
	Примечание

	
	удостоверений
	извещений
	военных билетов
	личных карточек
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Форма 13

Регистрационный № ______
(учитывается по номенклатуре дел организации)
КНИГА
по учету бланков специального воинского учета

	


(наименование организации)

	№

пп
	Дата
	От кого и по какому документу получено или кому и

на основании какого документа выдано
	Приход
	Расход

(количество)
	Остаток

(количество)

	
	
	
	количество
	серии и № бланков
	извещений
	удостоверений
	извещений
	удостоверений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: в графе «Расход» указывается только количество израсходованных извещений и удостоверений. Серии и номера расходуемых бланков обязательно перечисляются в сопроводительных письмах, с которыми они направляются в военный комиссариат. При передаче извещений в военный комиссариат по книге учета (форма 11) серии и номера их перечисляются в графе 3. Копии сопроводительных писем подшиваются и хранятся в переходящем деле организации как оправдательные документы. 

Форма 14
СПИСОК

граждан, пребывающих в запасе, обучающихся в

	

	(наименование учебного заведения)

	и подлежащих зачислению на специальный учет по Перечню должностей и профессий 

(код ВЭД _____, код должности ___________________)


	№

пп
	Фамилия, имя и отчество
	Год

рождения
	Состав (профиль) и № ВУС
	Воинское звание
	На каком курсе обучается
	Домашний адрес

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


	
	Военный комиссар
	

	(руководитель, подпись, инициалы, фамилия)
	                                                                                                          (наименование 

	
	

	
	военного комиссариата)



	
	(подпись, инициалы, фамилия)

	М.П.
	М.П.

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	"
	
	"
	
	20
	
	г.


Примечание: 1. В заголовке, в строке «(код ВЭД ___, код должности ____)» указывать:

- код ВЭД - 85.2;

- код должности:

для студентов, осваивающих образовательные программы среднего профессионального образования 
– 4203200001;

для студентов, осваивающих образовательные программы бакалавриата 




– 4203100005;

для студентов, осваивающих образовательные программы специалитета 




– 4203100004;

для студентов, осваивающих образовательные программы магистратуры 




– 4203100003;
для ординаторов, аспирантов 










‑ 4203100001.
2. Списки составляются в двух экземплярах (первый экземпляр направляется в военный комиссариат, второй – хранится в деле учебного заведения).






� Далее под организациями понимать органы государственной власти Челябинской области, органы местного самоуправления Челябинской области и организации.


� См. Методические рекомендации по ведению воинского учета в организациях.
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