ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению Совета депутатов 
Советского района

от 26.11.2014 № 2/9
Положение о помощнике депутата 
Совета депутатов Советского района
I . ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Депутат Совета депутатов Советского района  (далее - депутат) вправе иметь помощников, работающих на общественных началах, численностью не более трех человек.
2. Помощник депутата (далее - помощник) должен быть гражданином Российской Федерации.
3. Регистрация помощника производится по письменному представлению депутата.
4. Помощнику выдается удостоверение, являющееся документом, подтверждающим его полномочия.
5. Для оформления удостоверения помощника, необходимо предоставить следующий пакет документов:

· Письменное представление депутата;

· Заявление помощника;

· Копия паспорта помощника и фотография.
6. Удостоверение помощника оформляется в двухнедельный срок с даты представления комплекта документов, указанного в пункте 5 настоящего Положения.

В случае прекращения деятельности помощника, депутат обязан сдать удостоверение помощника в Совет депутатов Советского района.
7. Депутат в пределах его полномочий определяет основные направления работы помощника.
8. Депутат не вправе давать помощнику поручения, противоречащие действующему законодательству и муниципальным правовым актам Советского района города Челябинска.
9. Помощники взаимодействуют по вопросам работы с сотрудниками аппарата Совета депутатов Советского района, администрации Советского района.
II. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПОМОЩНИКА ДЕПУТАТА
10. Помощник работает под непосредственным руководством депутата, выполняет его поручения и подотчетен ему.
11. Помощник имеет право:

1) решать по поручению депутата вопросы, связанные со всесторонним обеспечением депутатской деятельности;

2) присутствовать на заседаниях Совета депутатов Советского района (комиссий, рабочих групп), за исключением случаев, указанных в регламенте Совета депутатов Советского района;

3) в случае отсутствия депутата зачитывать на заседании Совета депутатов Советского района, постоянных комиссий Совета депутатов Советского района, рабочих групп, письменные обращения депутата в соответствии с порядком проведения заседания;

4) получать информационно-аналитическую и методическую помощь от сотрудников аппарата Совета депутатов Советского района, администрации Советского района;

5) получать в органах государственной власти и органах местного самоуправления адресованные депутату документы.
12. К обязанностям помощника относится:

1) организация приема депутатом избирателей;

2) ведение записи на прием к депутату;

3) прием письменных обращений граждан, адресованных депутату, работа по их рассмотрению;

4) осуществление контроля за выполнением мер, принимаемых по обращениям граждан;

5) участие в организации и проведении встреч депутата с избирателями по месту их жительства и в трудовых коллективах организаций, расположенных на территории соответствующего избирательного округа;

6) подготовка проектов правовых актов, вносимых депутатом на рассмотрение Советом депутатов Советского района;

7) получение и доведение до сведения депутата материалов к заседаниям Совета депутатов Советского района, постоянных комиссий Совета депутатов Советского района в установленном порядке;

8) ведение делопроизводства, служебной переписки депутата;

9) ведение аналитической работы;

10) оказание депутату информационно-методической, организационно-технической, консультативной помощи, необходимой для подготовки к заседаниям Совета депутатов Советского района, постоянных комиссий, рабочих групп и для организации работы депутата в избирательном округе.
Глава Советского района







В. Е. Макаров
от 26.11.2014 № 2/9  
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